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Kiém tra ngi bé nha trwong nim hoc 2026-2027

Céan clr cong van sO 4200/SGDDT- GDPT&GDTX ngay 22/8/2026 cua So¢
GD&DPT thanh pho Bong Nai vé hudng dan thuc hién nhiém vu Giao duc pho thdng
nam hoc 2026-2027;

~ Thyc hién cong van s6 4794/SGDDT-VP ngay 09/9/2026 cua S GD&DT thanh
pho Bong Nai vé hudng dan cong tac kiém tra ndi bo nam hoc 2026-2027;

Truong THPT Hoang Diéu, xay dung ke hoach kiém tra noi bo nam hoc 2026-
2027 cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

a) Kiém tra noi bo 1a hoat dong xem xét va danh gia cac hoat dong giao duc,
diéu kién day hoc, gido duc trong pham vi quan ly tai don vi gitip Tha truéng don vi
thu thap théng tin vé hoat dong diéu hanh caa don vi minh, lam co s& xay dung ké
hoach, chi dao, diéu hanh gép phan nang cao hiéu qua cong tac quan ly nham hoan
thién quy ché, quy dinh, n4i quy va quy trinh noi bo; bao dam phu hop phap luat hién
hanh va dang tham quyén ban hanh;

b) Cong tac kiém tra ndi bd trong nha tredng nham xem xét, xur ly kip thoi céc
hoat dong phat sinh tai don vi, ctia cac ca nhan k~hi cé thieu sot, sai pham nham dicu
chinh hoat d¢ong quan ly cho phu hop véi thuc tien, ndng cao hiéu qua hoat dong cua
don vi.

c) Phong ngtra, phét hién, xt 1y hoac kién nghi xt Iy hanh vi vi pham phap luat;
khen thuong cac ca nhan, tap thé hoan thanh xuat sac nhiém vu va 1a co so dé xép
loai, danh gia trong tirng dot thi dua ctia don vi.

2. Yéu cau

a) Cong tac kiém tra noi bo phai tuan theo quy dinh phap luat va hoat dong cua
don vi, giup Thu truong don vi thuc hién dang cac quy dinh phap luat, chi dao, hudéng
dan cta co quan, nguoi ¢6 tham quyen.



b) Noi dung kiém tra noi bo phai co trong tam, trong diém, bam sat ké hoach
va nhiém vu nam hoc; tap trung khac phuc céac han ché, thiéu sot, con virdng mac cua
don vi.

¢) Kiém tra noi bo phai bao dam tinh chinh xac, khach quan, cong khai, dan
chu, kip thoi, khdng chong chéo ve ndi dung, doi tuong, thoi gian kiem tra, khong lam
can tro hoat dong binh thuong cua doi tuong Kiém tra.

d) Viéc kiém tra phai dugc thuc hién theo ké hoach hodc khi c6 chi dao cuia co
quan, ngudi ¢6 tham quyen doi voi cac truong hop can kiém tra dot xuat.

II. NOI DUNG KIEM TRA

Trong ndm hoc 2026-2027, Hi¢u trudng nha truong can ctr vao nhiém vu nam
hoc va dieu kién thuc té cua don vi xady dung ké hoach kiem tra noi b dam bao chu
dong, linh hoat, trong d6 chi trong tap trung cac noi dung sau:

a) Vé chuyén mén:

- Kiém tra tién do thoi gian, noi dung chuong trinh ké hoach giang day cac bo
mon, ddc bi¢t cht y kiém tra viéc thuc hién quy che chuyén mdn, thuc hién noi dung,
chuong trinh gido duc hién hanh, cac dieu kién bao dam chat Iuwgng day hoc; kieém tra
viéc sinh hoat t6 chuyén mén,

- Kiém tra viéc danh gia, cho diém, X’ép loai hoc sinh theo dinh ky; kiém tra
viéc quan ly, st dung, bao quan co sé vat chat va cac trang thiét bi day hoc.

b) Vé cbng tac quan tri, quan 1y, diéu hanh:

- Kiém tra viéc thuc hién chuc trach nhiém vy cua To truong chuyén mon, To
van phong va cac ca nhan, t6 chirc thugc tham quyen quan ly cua don vi trong thuc
hién noi quy, diéu 1€ nha truong.

- Kiém tra cng tac phan cdng chuyén mdn cho can bd quan ly, gido vién.

- Viée trién khai thuc hién quy ché dan cha truong hoc, quy ché chi tiéu noi
bd, quy che tiep cong dan; cac quy dinh ve thuc hanh tiet kiém, chong lang phi, ve
phong chong tham nhiing; cac quy dinh vé an toan truong hoc;

- Cong khai minh bach trong thu, chi va quan ly tai chinh, tai san; kiém tra viéc
thuc hién cac ché d6 chinh sach doi vai cong chuc, vién chie, nguoi lao dong, hoc
sinh.

- Kiém tra viéc day thém hoc thém.

I11. TO CHUC THUC HIEN

1. Cac bién phap thuc hién

a) Nang cao nhan thirc ctia can bg, giao vién, nhan vién va nang luc nghiép vu
cho luc luong lam cong tac kiem tra.



- Gilip 100% can b, giao vién hiéu rd kiém tra noi bo khdng phai la "vach 14
tim sau" ma la dé tu vén, thiic day va hoan thién cong tac giao duc. Ngay tu dau nam
hoc, Hiéu trudng to chic hoi nghi toan trudng dé phd bién, quan triét cong khai Ké
hoach kiém tra noi bo.

- Co thé td chuc tap huan cho céc thanh vién trong Ban KTNB (PHT, T6 truéng
chuyén mon, Truéng cac bo phan) vé quy trinh nghiép vu kiém tra, k¥ niang 1ap bién
ban, cach thic thu thap minh chang, va ki nang tu van chuyén mdn sau du gio/kiém
tra.

b) Lua chon noi dung cé trong tam, trong diém va tranh chong chéo

- Tdiuwu hoa thoi gian, khdng lam can tré hoat dong giang day binh thuong cia
doi tugng dugc kiem tra, bao dam hiéu qua thuc chat.
- Bam sat nhiém vu nim hoc dé chon céc chi dé "néng" hoic dé c6 sai sot dé
dua vao kiém tra theo chuyén dé.
- Long ghép cac noi dung kiém tra.
¢) Tuan thi nghiém ngat quy trinh kiém tra va thiét 1ap hd so minh ching chat

~

che
- bam bao tinh phap ly, dan chu, khach quan va minh bach trong moi két luan
kiém tra.

- Thyc hién dung quy trinh theo van ban huéng dan caa cap trén.

- Moi dénh gié trong bién ban (Uu diém, Ton tai) déu phai di kém véi minh
ching vat chat cu thé (ban photo s6 sach, anh chup man hinh phan mém, ho so luu
tré...). Khi 1ap bién ban phai c6 chix ky xac nhan cua doi tegng duoc kiém tra ngay tai
thoi diém ket thuc.

d) Bay manh tng dung cdng nghé thong tin trong kiém tra va luu trix

- RUt ngan thoi gian kiém tra thu cong, ting cudng tinh chinh xéac va quan Iy
dir liéu dai han.

- $6 hoa va luu trir toan bo ho so KTNB (Quyét dinh, K& hoach, Bién ban, Bao
cao) trén Google Drive dung chung cua Ban Giam hi¢u hodc h¢ thong quan ly van
ban cua truong deé thuan tién truy xuat khi S& GDDT thanh tra.

e) Quyét liét trong khau xtr Iy va phuc tra (kiém tra lai) sau kiém tra

- Pam bao céc kién nghi sau kiém tra duoc thuc thi triét dé, khac phuc hoan
toan nhiing sai sot da dugc chi ra.

- Phat hanh bang vin ban "Thong bao két qua kiém tra" va cong khai trong cac
cudc hop Hoi dong Su pham/hop giao ban.



- Pua két qua KTNB lam tiéu chi ciing trong viéc binh xét thi dua, danh gia
Chuan nghé nghiép gido vién va xép loai vién chic cuoi nam. Biéu duong ngay cac
ca nhan lam tot; phé binh nhac nhé cac ca nhan lam chua tot.

- Phan cdng cu thé (thuong 1a Phd Hiéu truéng hodc To trudng chuy@n mdn)
theo doi, don doc tién d6 khac phuc sai sot cua doi twong vi pham va tien hanh phuc
trasau 1 - 2 tuan.

2. Trach nhiém thuc hién

a) Trach nhiém cua Hiéu truong

- Thanh Iap Ban kiém tra noi bo (C6 quyét dinh va danh sach kém theo);

- Chi d¢ao Ban kiém tra ndi bo va duyét ké hoach kiém tra noi bo;

- Théng bao ké hoach KTNB;

~ - Giao trach nhiém va phan cdng cu thé cho timg thanh vién cho lanh dao don

Vi, t0 truong, to pho CM va truong cac ban, bo phan theo tung thang, tung ky va
nam hoc (moi lan kiém tra, hiéu trudng ra quyét dinh thanh Iap to kiém tra).

- Théng bao két qua kiém tra;

- Phan cdng nhiém vu cho thanh vién cua Ban KTNB \{é viéc theo ddi, giam
sat danh gia viéc thuc hién kién nghi tai thong bao két qua kiém tra.

b) Trach nhi¢m cua Ban KTNB

- T6 chuc thyc hién viéc kiém tra thuong xuyén, kiém tra theo ké hoach (ra

quyet dinh thanh 1ap t6 kiém tra, tien hanh kiém tra, thong bao két qua kiém tra va
theo ddi, xtr ly sau kiém tra).

¢) Trach nhiém cua TTCM, phu trach VP, truong cac Ban, B phan

- Xay dyng va trién khai thuc hién ké hoach cua td, bo phan, ban minh phu
trach;

- Thuong xuyén Kiém tra, don déc viéc thuc hién nhiém vy cua thanh vién
trong t6;

- Thong bao ké hoach kiém tra t&i to vién to6 minh (khi duoc Ban KTNB nha
truong thong bao)

d) Trach nhiém cua CB, GV, NV nha truong

W Nghiém tuc thuc hién nhiém vu duoc phan céng va thuc hién theo ké hoach

cua to, cua nha truong, cua Ban KTNB.



IV. DANH MUC CAC CUQC KIEM TRA

Doi hoi inh Ngwo'i
TT Noi dung kiém tra tlggng Thot ) Hin phu
: iem gian thuc . "
trach
tra
- Viéc to chire xay dung va thuc cac ké | BGH:
L | hoach gido duc; noi dung SHCM. T6 CM, 10/2026 | Theo | Ban
- Viéc hoan thién ho so, cong khai cac | TO van KH KTNB
quy ché sau dai hoi VC. phong
- Hoat dong su pham cia GV: SHCM | T6 CM,
ciacacto. gido 11/2026 | 110 | Ban
2 |- Cong tac thiet bi, giao vu V|eAn, bo KH KTNB
phan
thiét bi
- Hoat dong su pham cua GV; SHCM | T6 CM,
cta céc to. gido 12/2026
3 |- Cong tac thu vién. vién: bo Theo | Ban
' o KH | KTNB
phan thu
vién
- Tién do thyc hién chuong trinh HKI | To CM, Theo | Ban
4 |- Cong tac boi duong HSG 8:22; 01/2027 KH | KTNB
- Cong tac kiem ke tai san Bo phan
- Cong tac tai chinh (Thu chi cac nguon | QTCS, | 01-02
5 ngan sach va ngoai ngan sach ctua don Té CM, | /2027 Theo | Ban
Vi) Ké toan, KH KTNB
- Cong tach quan 1y tai chinh Doan BCH
TNCS HCM Poan
- Hoat dong su pham cua GV; SHCM | To CM,
; cua cac to. 8:2;)- " 3/2027 Theo | Ban
A KH KTNB
phan
van thu
- Hoat don ham cua GV; SHCM T6 CM
! Cﬁaoéécd%'g e rm e Q%OC | 412027 EI]—?O iﬁll'nNB
- Cong tac day thém, hoc thém Vién
- Tién d6 thyuc hién chuong trinh HKIl | T6 CM,
8 |- Cong tac chu nhiém. giéo 5/2027 | [heo | Ban
i vién KH KTNB
9 | Cong tac thi dua khen thuong, ky luat | B phan 6/2027 Theo | Ban
- Cong tac chu nhiém. phu KH | KTNB




Dol L N Ngwoi
TT Noi dung kiém tra twgng | Thoi | Hinh phu
: kiem gian thurc . "
trach
tra
trach
theo QD
Kiem tra cong tac quan 1y, luu trit ho so' | Van thu, Theo | Ban
10 | cua truong, To chuyén mon, ho so ca TTr, TP, | 6/2027 KH | KTNB
nhan gido vién GV
Kiém tra viéc cap nhat, bo sung ho so
vién chuc trén hé thdng Co s dir liéu
nganh: Bo phan
1.https://dongnai.vnerp.vn giao vuy, Theo | Ban
11 | 2.https://csdl.dongnai.edu.vn/ bo phan | 8/2027 KH KTNB
3.https://csdlchuyennganh.moha.gov.vn/ | quan tri
Kiém tra viéc cap nhat ho so ban gidy | cong so
cua vién chic hang nam (Ly lich, quyét
dinh luong
Kiém tra cong tac quan 1y vin bang Bo6 phan
phu Theo | Ban
12 trach 912027 KH KTNB
theo QD

Trén day 1a ké hoach kiém tra noi bo trudng hoc nim hoc 2026-2027 cia trudng
THPT Hoang Diéu. Yéu cau Ban Kiém tra noi bo va toan thé vién chic tai don vi
nghiém tuc trién khai thuc hién. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khan, vuéng
méc, dé& nghi lién hé lanh dao nha truong dé duoc huéng dan, giai quyét kip thoi./.

Noi nhan:

- Thanh tra SGDDT;
- BGH nha truong;

- Ban KTNB;

- Niém yét bang tin;
- Luu: VT.



https://dongnai.vnerp.vn/
https://csdl.dongnai.edu.vn/
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b) Quyét dinh kiem tra;
c) Théng bao két qua kiém tra.

2. Hd so cu thé tirng néi dung trong ké hoach kiém tra ndi b ciia don vi

a) Ké hoach tién hanh kiém tra;

b) Bién ban kiém tra;

¢) Tai liéu minh chung thu nhan caa déi twong kiém tra, déi twong cd lién quan
(néu co);

d) B4o cao két qua kiém tra;

d) B&o céo thuc hién kién nghi sau kiém tra (néu co).

3. Luu trir ho so kiém tra

a) Sau khi hoan tat cudc kiém tra, T6 kiém tra hoic ca nhan duoc giao nhiém
vy kiém tra ban giao cho nhan vién van thu nha truong luu trit theo tirng cudc va
hoan tat vao cudi nam hoc céc tai liéu & muc 1 va 2.

b) H6 so kiém tra noi bo duoc Iuu trir theo Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay
05/3/2020 ciia Chinh phii quy dinh vé cong tac vin thu va Thong tu s6 08/2025/TT-
BGDDT ngay 12/5/2025 cua Bo GDDT quy dinh vé thoi han luu trir hd so, tai liéu
thudc linh vuc giao duc va dao tao.



